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I
WPROWADZENIE
Proszę ogólnie opisać dlaczego firma zwiększa zatrudnienie. Jakie ma cele biznesowe? Jakie inwestycje chce zrealizować? W jaki sposób wpłyną one na realizacje zakładanych celów?
II
CHARAKTERYSTYKA DZIAŁALNOŚCI PRZEDSIĘBIORSTWA

	1. Dane dotyczące przedsiębiorcy

	1
	Pełna nazwa firmy
	

	2
	Adres, siedziba firmy
	

	3
	Adres i siedziba filii firmy (jeśli taka/takie istnieje/istnieją)
	

	4
	 Forma prawna działalności gospodarczej
	


	2. Profil i zakres działalności

	1
	Data rozpoczęcia działalności
	

	2
	Przedmiot i zakres działalności
Proszę opisać profil działalności firmy.  

	

	


	3. Zasoby ludzkie

	1
	Proszę opisać strukturę zatrudnienia w firmie:

Z jakich stanowisk, działów, komórek składa się firma? Ile jest osób zatrudnionych w poszczególnych działach i na stanowiskach? 

	


	4. Rynek

	1
	Kim są nabywcy produktów i usług? 

	

	2
	Czy produkty i usługi są przeznaczone na rynek lokalny, regionalny, krajowy lub eksport?

	

	3
	Czy popyt na produkty i usługi ulega sezonowym zmianom? Jeśli tak, jak są  minimalizowane skutki tej sezonowości?

	


	5. Charakterystyka konkurencji

	1
	Proszę podać informacje o głównych konkurentach 

	


III
PLANOWANA INWESTYCJA
	1. Potrzeby inwestycyjne i uzasadnienie planowanych inwestycji

	1
	Jakie są powody, dla których wnioskodawca chce przeprowadzić inwestycję?

Jakie są potrzeby wnioskodawcy? 

	

	2
	Proszę dokładnie opisać nowotworzone stanowiska pracy:
Proszę podać nazwy stanowisk,  ilość osób planowanych do zatrudnienia na danych stanowiskach pracy oraz zakres czynności na każdym tworzonym stanowisku.

	stanowisko 1
	

	stanowisko 2
	

	3
	W jaki sposób inwestycja wpłynie na funkcjonowanie firmy i jaki jest związek pomiędzy istotą inwestycji a tworzonymi stanowiskami pracy?

	


	2. Analiza SWOT

	1
	Proszę przeprowadzić analizę SWOT dla planowanej inwestycji.

	Analiza SWOT

	S-strong (mocne strony)
	W-weak (słabe strony)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	O-opportunity (szanse)
	T-threat (zagrożenia)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Omówienie i wnioski z analizy SWOT

	

	


	3. Wyposażenie i środki niezbędne do realizacji inwestycji

	1
	Proszę określić posiadane zasoby techniczne niezbędne do realizacji projektu.

	

	2
	Jakich zakupów nowych środków trwałych trzeba dokonać aby zrealizować projekt?
 Proszę uwzględnić źródła finansowania (refundacja, środki własne)

	środki własne
	refundacja

	
	

	3
	Proszę szczegółowo uzasadnić nakłady na wyposażenie w ramach refundacji:

	lp
	Nakłady na wyposażenie
	kwota
	Szczegółowe uzasadnienie - powiązanie                       z tworzonym stanowiskiem

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Jeżeli Wnioskodawca jest płatnikiem podatku VAT a usługi podlegają opodatkowaniu podatkiem VAT, wpisywane kwoty stanowić będą wartość NETTO
IV
ANALIZA FINANSOWA

	1. Źródła finansowania

	1
	Proszę podać źródła finansowania planowanej inwestycji.
(można je przykładowo ująć w formie niżej przedstawionej tabeli)

	Źródła finansowania wydatków inwestycyjnych związanych z nowymi stanowiskami pracy

	Przewidywane źródła finansowania
	Kwota w PLN
	Udział %

	 Refundacja
	
	

	 Środki własne wnioskodawcy
	
	

	 Kredyt bankowy/pożyczka/inne
	
	

	Razem
	
	


	2. Szacunkowa prognoza kosztów i przychodów realizowanej inwestycji

	1
	Proszę przedstawić zestawianie przychodów i kosztów całości funkcjonowania przedsiębiorstwa w rozliczeniu rocznym przed utworzeniem stanowisk(a) pracy (w postaci poniższej tabeli):


	Analiza finansowa efektów ekonomicznych przedsięwzięcia

 sporządzona na 12 miesięcy poprzedzających inwestycję

	lp.
	Pozycja
	Ogółem
	Kwartał

	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	A
	PRZYCHÓD OGÓŁEM
	
	
	
	
	

	1
	działalność handlowa
	
	
	
	
	

	2
	działalność usługowa
	
	
	
	
	

	3
	działalność produkcyjna
	
	
	
	
	

	4
	inne przychody - …………………
	
	
	
	
	

	B
	KOSZTY OGÓŁEM
	
	
	
	
	

	1
	materiały/surowce/towary
	
	
	
	
	

	2
	usługi obce - …………….
	
	
	
	
	

	3
	usługi obce - …………….
	
	
	
	
	

	4
	usługi obce - …………….
	
	
	
	
	

	5
	wynagrodzenie pracowników
	
	
	
	
	

	6
	najem/dzierżawa
	
	
	
	
	

	6
	energia, co, gaz, woda
	
	
	
	
	

	7
	transport
	
	
	
	
	

	8
	reklama i promocja
	
	
	
	
	

	9
	koszty administracyjne, biurowe, telekomunikacyjne…
	
	
	
	
	

	10
	podatki i inne opłaty
	
	
	
	
	

	11
	inne - ………………
	
	
	
	
	

	12
	inne - ………………
	
	
	
	
	

	13
	inne - ………………
	
	
	
	
	

	C
	DOCHÓD (A-B)
	
	
	
	
	

	D
	składki na ubezpieczenie społeczne              i zdrowotne właściciela
	
	
	
	
	

	E
	ZYSK BRUTTO (C-D)
	
	
	
	
	

	F
	podatek dochodowy
	
	
	
	
	

	G
	ZYSK NETTO (E-F)
	
	
	
	
	


6

